    SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐĂK NÔNG
                CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
               TRƯỜNG THPT ĐĂK GLONG
                                    Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 23 NĂM HỌC 2019-2020
( Từ ngày 02-08/3/2020  )

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	Thứ 2

ngày 02/3/2020
	- Tổ chức đón học đi học trở lại. Đo thân nhiệt, trử trùng tay và phát khẩu trang cho học sinh tại lối lên hai đầu cầu thang trước khi học sinh lên lớp để phòng chống dịch Covid-19.(6h30’)
- Kiểm tra việc làm vệ sinh lớp, lau chùi bàn ghế, cửa sổ, cửa lớn, quạt, tivi, lau phòng học (7h25’)
- Kiểm tra công tác lao động vệ sinh, tiêu độc, khủ trùng, sát khuẩn ỏ các lớp và các phòng làm việc, phòng chức năng. (8h00’)
- Kiểm tra việc thực hiện các báo cáo cho SGD (10h00’)
	·  - Đ/c Trang, Huy, Lệ, Huônh
·  - GVCN
·  - T Hà
-T Hà
	

	Thứ 3

ngày 03/3/2020
	- Kiểm tra công tác lao động vệ sinh, tiêu độc, khủ trùng, sát khuẩn ỏ các lớp và phòng chức năng. (8h00’)

- Tiếp tục thực hiện chương trình học kì II 
- Làm việc với Đoàn giám sát của UBKT huyện ủy
- Kiểm tra phòng học bộ môn, thư viện, thiết bị  (14h30’)
	 - T Hà
- GVBM
- Chi ủy, ĐV
- T Hà
	

	Thứ 4

ngày 04/3/2020
	- Kiểm tra công tác lao động vệ sinh, tiêu độc, khủ trùng, sát khuẩn ỏ các lớp và phòng chức năng. (8h00’)
- Kiểm tra việc dạy và học.
- Thực hiện các báo cáo cho cấp trên
	- T Hà
· - T Đức
· - Các bộ phận
	

	Thứ 5

ngày 05/3/2020
	- Kiểm tra công tác lao động vệ sinh, tiêu độc, khủ trùng, sát khuẩn ỏ các lớp và phòng làm việc. (8h00’) 
- Kiểm tra công tác tài chính (9h00’)
- Rà soát các báo cáo nộp SGD (10h00’)
- Phát quà cho nữ GV, NV nhân ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3/2020 (10h00’)
	- BGH
- T Hà
- T Lượng

- Đ/c Thảo
	

	Thứ 6

ngày 06/3/2020
	- Kiểm tra công tác lao động vệ sinh, tiêu độc, khủ trùng, sát khuẩn ỏ các lớp, các phòng làm việc và các phòng chức năng. (8h00’) 

- Kiểm tra phòng học bộ môn, thư viện, thiết bị  (9h30’)
- Họp tổ chuyên môn (14h00’)

- Kiểm tra hồ sơ giáo án, học bạ (15h00’)

	- BGH

- T Hà
- GV

- BGH
	

	Thứ 7

ngày 07/3/2020
	- Kiểm tra công tác lao động vệ sinh, tiêu độc, khủ trùng, sát khuẩn ỏ các lớp. (8h00’) 
- Kiểm tra công tác dạy và học (9h00’)

- Kiểm tra trực bảo vệ (15h00’)

 
	- T Đức
- T Đức
- T Đức
	

	Chủ nhật

ngày 08/3/2020
	- Kiểm tra trực bảo vệ (10h00’)

	- T Lượng
	









                              Đăk Glong, ngày 02/3/2020
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      LÊ VĂN HÀ
