SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐĂK NÔNG
          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       TRƯỜNG THPT ĐĂK GLONG
 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

   KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09 NĂM HỌC 2021- 2022
I. Kế hoạch làm việc
	TG
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	01/9/2021
	- Học sinh tựu trường. Phổ biến nội quy cho học sinh. (8h00’)
- Lao động, vệ sinh lớp học, sân trường, phòng làm việc, nhà vệ sinh, bồn hoa, nhà đa năng, phòng chờ GV… (8h00’)
	- GVCN
- CB,GV,NV,HS

	2,3/9/2021
	Nghỉ lễ Quốc khánh
	-CB,GV,NV,HS

	04/9/2021
	Tiếp tục cho HS lao động, vệ sinh lớp học, sân trường…. 
	-GVCN

	05/9/2021
   (7h30’)
	Khai giảng năm học 2021-2022 
(Không tập trung HS tại sân trường, 20 HS khai giảng trực tuyến tại lớp cùng GVCN, số HS còn lại khai giảng trực tuyến tại nhà).
	-CB,GV,NV

	17/9/2021
	Họp tổ chuyên môn, tổ VP (14h00).
	-GV, NV

	22/9/2021
	Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm học 2021-2022 (14h00’)
	-CB,GV,NV

	24/9/2021
	Họp chủ nhiệm (14h00’)  -  Họp tổ chuyên môn. (15h00’)
	-BGH,GVCN - GV

	30/9/2021
	Họp hội đồng tháng 10 năm 2021. (10h00’)
	-CB,GV,NV


II. Đánh giá kết quả công tác tháng 08/2021`
1.  Công tác chính trị tư tưởng:
· Tất cả CB, GV, NV ổn định tư tưởng chính trị, an tâm công tác, đoàn kết nội bộ..
· Thực hiện nghiêm túc các quy định về phòng chống dịch bệnh Covid-19.
2. Công tác chuyên môn:
· Hoàn thành công tác tuyển sinh năm học 2021-2022 trước 31/8/2021.
· Triển khai kịp thời các văn bản hướng dẫn của Bộ GD-ĐT, Sở GD-ĐT.
· Thực hiện tựu trường theo quy đinh bắt đầu từ 01/9/2021.
· Tham gia tập huấn dạy học trực tuyến theo hướng dẫn của Sở GD-ĐT Đăk Nông.
· Thực hiện kế hoạch thời gian năm học 2021-2022 theo đúng hướng dẫn của Sở GD.
· Điều chỉnh phân công nhiệm vụ các thành viên trong Ban giám hiệu nh 2021-2022.

· Hoàn thành phân công công tác cho cán bộ, giáo viên, nhân viên năm học 2021-2022.
· Hoàn thành việc bố trí, sắp xếp danh sách học sinh cho năn học 2021-2022.

· Dự thảo Quy chế làm việc NH 2021-2022.
3. Công tác tài chính:
· Đảm bảo kịp thời các chế độ, chính sách tháng 9 năm 2021 cho cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh.
· Hoàn thành thanh toán công tác phí còn tồn đọng.
4. Công tác phòng chống Covid-19
· Đã tiêu độc, khử trùng, sát khuẩn, lao động vệ sinh sạch sẽ toàn bộ nhà trường để chuẩn bị cho năm học mới.
· Triển khai kịp thời và xây dựng đầy đủ các kế hoạch phòng chống dịch Covid-19 theo hướng dẫn của cấp trên.
5. Công tác khác: 
-
   Cán bộ, giáo viên, nhân viên đã tham gia học chính trị đầu năm với tinh thần nghiêm túc. 
-      Đã kiểm tra cơ sở vật chất, sữa chữa bàn ghế chuẩn bị cho nh 2021-2022.   
       -    Toàn trường đã lao động, dọn vệ sinh khá sạch sẽ tất cả các khu vực trong và ngoài        khuôn viên nhà trường.để chuẩn bị cho năm học 2021-2022.
III. Kế hoạch công tác tháng  9 /2019  
1. Công tác chính trị tư tưởng

· Tiếp tục học tập làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.
· Ổn định tư tưởng để thực hiện tốt nhiệm vụ nh 2021-2022. 
·    Thực hiện nghiêm túc các quy định về phòng chống dịch bệnh Covid-19.

2. Công tác chuẩn bị cho khai giảng:  
*  Ngày 5/9: 
- Buổi sáng: Tổ chức khai giảng năm học mới: toàn thể CB, GV, NV, (7h30). 
   + Không tập trung HS tại sân trường, 20 HS khai giảng trực tuyến tại lớp cùng GVCN, số HS còn lại khai giảng trực tuyến tại nhà.
  + Thực hiện nghiêm túc quy định 5K của Bộ Y tế về phòng chống dịch bệnh Covid-19.
* Phân công nhiệm vụ: 
                -  Ổn định tổ chức: Ban thi đua, GVCN.
                -  Công tác tổ chức: Thầy Lệ.
                 -  Trang trí, khẩu hiệu, sân khấu: Thầy Lệ, thầy K Huônh., đ/c Huấn, đ/c Hậu.
                 -  Âm thanh, loa máy: Thầy Lệ, thầy K Huônh.
                 -  Chụp hình buổi lễ :Đ/c Huy.
                 -  Đọc diễn văn khai giảng và đánh trống khai trường: Thầy Hà.

                 -  Đăng thông tin  buổi Lễ  khai giảng lên trang web: Thầy Luân.
 - Lao động chuẩn bị cho năm học mới: chà rửa sạch sẽ các bậc tam cấp, ô thông gió cầu    thang, lau chùi, sát khuẩn cửa kính,bàn, ghế, quét dọn sân trường, làm cỏ xung quanh khuôn viên nhà trường… : GVCN hướng dẫn HS thực hiện, Ban lao động.kiểm tra.
·  Phân công lao động sân khấu trước và sau Lễ khai giảng: thầy Chiến.               
- Chuẩn bị hoa, nước uống : Tổ văn phòng.
          3. Công tác chuyên môn
· Triển khai các công văn về thực hiện nhiệm vụ năm học 2021-2022 của Sở giáo dục.
· Hoàn thành Kế hoạch năm học 2021-2022 : Thầy Hà, thầy Lượng(Tuần 3 tháng 9/2021)
· Hoàn thành Kế hoạch năm học 2021-2022 của các bộ phận và trình Hiệu trưởng phê duyệt (Tuần 4 tháng 9/2021)

· Thống kê số liệu học sinh đầu năm báo cáo sở GD : Thầy Luân
· Hoàn thành các biểu mẫu hồ sơ, xây dựng kế hoạch : tất cả các bộ phận.

· Thực hiện nghiêm túc các văn bản của Sở giáo dục về dạy học trực tuyến trên phần mềm VNA, tích hợp các nội dung giảng dạy kết hợp sử dụng phòng họp zoom, google meet…

· Triển khai bồi dưỡng học sinh giỏi, thi khoa học kỷ thuật: Thầy Lượng.
· Đăng kí viết sáng kiến kinh nghiệm, nộp danh sách và hồ sơ đăng kí thi đua: Thầy Đức
· Tổ chức ký cam kết ATGT; phòng chống các tệ nạn xã hội, phòng chống dịch bệnh Covid-19:  Thầy Lệ, GVCN.
· Các tổ chuyên môn triển khai thao giảng, dự giờ, hội giảng (trực tuyến) theo kế hoạch đã đề ra; khuyến khích soạn giảng GAĐT,  ứng dụng CNTT..
· Kiểm tra thường xuyên thư viện, phòng thí nghiệm, phòng thực hành Stem,  phòng lab, công trình vệ sinh….
· Triển khai và thực hiện các văn bản của cấp trên nghiêm túc kịp thời.
· Thực hiện nghiêm túc giờ giấc làm việc, hiệu quả công việc và hoàn thành nhiệm vụ trong thời gian sớm nhất.

· Sửa đổi và ban hành quy chế làm việc nh 2021-2022 của đơn vị kịp thời.
          4. Công tác tài chính

· Đảm bảo lương và các chế độ chính sách cho CB, GV, NV, học sinh đầy đủ và  kịp thời.
· Khoán chế độ công tác và giao khoán việc sử dụng, bảo quản tài sản cho từng cá nhân và bộ phận. Nếu hư hỏng do chủ quan hay sử dụng tài sản nhà trường không hợp lý thì phải bồi thường.

· Công khai tài chính rõ ràng.

          5. Công tác y tế học đường, phòng chống dịch bệnh
    -   Tích cực triển khai và thực hiện các biện pháp phòng chống dịch Covid-19, không được lơ   là, chủ quan. 

   -     Đề phòng bệnh sốt xuất huyết, vệ sinh cá nhân, vệ sinh môi trường sạch sẽ.

   -     Triển khai công tác chăm sóc sức khỏe cho học sinh nh 2021-2022.
          6. Công tác thi đua, nề nếp
· Nhắc nhở  học sinh lên lớp phải đúng đồng phục (kể cả lúc học trực tuyến); giao cho Ban thi đua kiểm tra HS,  ghi tên,  thông báo GVCN để báo cho cha mẹ học sinh nhắc nhở con em mình thực hiện đúng quy định. 

· Bộ phận thi đua thường xuyên kiểm tra, nắm bắt tình hình học sinh và điểm danh thường xuyên hàng ngày, báo cáo lên zalo nhà trường đầu buổi trong ngày.

· Thành lập các tổ tư vấn tâm lý: BCH đoàn trường thực hiên. (T Lượng chỉ đạo)
  7. Công tác Đoàn

· Hoàn thành Đại hội chi đoàn GV và các chi đoàn học sinh trước 30/09/2021.
· Hoàn thành tổ chức Đại hội đoàn trường trước ngày 15/10/2021.
· Kiện toàn Ban chấp hành đoàn trường NH 2020-2021 trình Ban thường vụ huyện đoàn phê duyệt (Tuần 2 tháng 10/2021) 

· Tổ chức kí cam kết an toàn giao thông nh 2021-2022.
· Triển khai các cuộc thi về An toàn giao thông.

          8. Công tác khác

· Tiếp tục thực hiện hết sức nghiêm túc quy định 5K của Bộ Y tế về phòng chống dịch bệnh Covid-19, lập kế hoạch cụ thể, đề ra các biện pháp quản lý chặt chẽ để kiểm soát và hạn chế khi có dịch bệnh xuất hiện tại đơn vị.
· Cán bộ, nhân viên bảo vệ trực nghỉ lễ 2/9/2021 nghiêm túc theo phân công.

· Xây dựng nếp sông văn hóa lành mạnh, trao đổi nhẹ nhàng, giúp đỡ lẫn nhau trong cuộc sống.

· Hoàn thành hồ sơ phòng cháy chữa cháy năm học 2021-2022: T Đức
· Bộ phận bảo vệ trực nghiêm túc 24h/24h theo quy định.
· Quán triệt, nhăc nhở học sinh không đi tắm ao, hồ, sông, suối nguy hiểm.

· CB, GV, NV và HS toàn trường làm tốt công tác PCCC, đề cao cảnh giác trước các thế lực thù địch, đề phòng trộm cắp .

                                                                                         Đăk Glong, ngày 04  tháng 9 năm 2021.

                                                                                                              HIỆU TRƯỞNG


        (Đã kí)


           LÊ VĂN HÀ
PAGE  
1

